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Контрольный листок.  
Личные документы 

Обычно нам нужно не больше 20% документов из тех, которые хранятся дома. Это 
означает, что наши столы и тумбочки заполнены бумагами, которые на самом деле не 
имеют никакого значения. Если ваши ящики с документами распухли от бумаг, настало 
время разобрать их и выкинуть все лишнее. 
Сначала спросите вашего бухгалтера (если у вас таковой имеется) есть ли установленные 
сроки хранения таких документов, как квитанции или оплаченные счета. Обычно вам 
понадобятся только те документы, которые помогут получить подтверждение о возврате 
подоходного налога. 
Затем начните выбрасывать ненужные документы. Порвите все документы, в которых 
указаны номера счетов, кредитных карт и другая личная информация. Если есть такая 
возможность, запрашивайте электронные счета вместо бумажных и храните их на 
жестком диске вашего компьютера. В будущем, когда вы оставляете документы для 
хранения, имейте в виду, что вы храните документы для того, чтобы можно было их 
восстановить, а не для того чтобы хранить. Ваша цель – иметь возможность быстро 
восстановить информацию в том случае, если она понадобится. 
 
Вот список документов, которые обязательно должны у вас быть. 
 

 Документ 
 Отчеты банка 
 Информация о доходах 
 Информация о кредитных картах 
 Трудовой договор или контракт 
 Документы, связанные с увлечениями или хобби 
 Счета за ремонт дома/квартиры 
 Страховка на автомобиль, страхование временной нетрудоспособности, страхование 

дома, жизни, медицинское страхование 
 Информация медицинского характера, например, медицинская страховка и 

больничная карта 
 Квитанции, необходимые для возврата подоходного налога в текущем году 
 Квитанции по оплаченным счетам 
 Резюме 
 Пенсионные документы 
 Документы, подтверждающие сделанные инвестиции 
 Школьные документы на каждого ребенка 
 Идеи, где провести отпуск 
 Гарантии, руководства пользователя на домашнюю технику. 
  
 


